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工作許可 
線上申請流程



點選「僑外生工讀申請」

2025/11/20

1.工作許可證線上 請網站
https://ezwp.wda.gov.tw

2
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(B)若已申請過帳號，輸入帳號、密碼
及驗證碼後，即可登入。

2. (A)第一次申請，請點選「申請帳號」
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尚未有帳號，直接點選申請帳號

已有帳號者，請直接登入



3.詳閱相關法令後，點選「同意」

42025/11/20

適用第一次申請帳號者



適用第一次申請帳號者

1.就讀學校選“國立中山大學”

3.選填國籍並按下確認

4.填入個人資料後，按「確定」
(✽為必填項目)
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2.無論任何國籍，以僑生身份入學者，皆爲“僑生”，港澳生也選“僑生”

4.輸入驗證碼後，請按確定



5.登入後，按「案件新增及管理」，選
「260_學生案件管理」
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6.選擇「新增申請案件」
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7.詳閱相關法令後，點選「同意」
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8.填選個人資料後，點選「下一步」
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9.請填入紅色*星號 標示之欄位及
相關繳費資訊
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2.填入“系所”

1.請選擇“日間部”

3.請選擇四年制學士/碩士/博士 指學士/碩士/博士修業年限， 不是預計何時畢業

4.點選下一步



10.填選個人資料後，點選「下一步」
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1.請選擇“工作許可” ；因遺失才選者“補發許可”

第一學期（上學期）提出申請者 → 至次年9月30日止
第二學期（下學期）提出申請者 → 至同年9月30日止

若選擇“電子公文”，請務必在系統下載



教務處“在學證明” 和國立中山大學“學雜費繳費證明”

11. 上傳應備文件
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*延畢⽣需附上僑外組開立【延⻑修業證明】



12. 選擇繳費方式
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選擇“繳費方式”



3.收據編號

2.交易局號

2.

1.

3.

至僑外組取得‘劃撥單’，接著至郵局繳費後會取得上面的“收據”

SAMPLE ONLY

1.交易日期

12.1選擇【郵局繳費】的方式
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1. 點選【送出申請(台灣PAY
繳費)】 後【確認】

2 . 系統將產生QRcode， 請
將手機開啟台灣pay -APP使
用 【掃描收付】方式
 
 3. 確認繳費資訊 輸入卡片
 
 4. APP顯示交易成功 即完成
繳費。

12.2選擇【臺灣PAY】的方式
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13. 確認資料， 再按「送學校審核」

162025/11/20

1. 檢視確認資料是否正確 

2 . 審查費入帳後才能送出申請案

 3. 對帳結果欄位系統顯示已入帳

4. 請點選 【下一步-送學校審核】



說明

172025/11/20

1.  僑外組將於5個工作天內審查申請件。
2.如有缺件，僑外組將退件並依原因重新上
傳，再次送出申請件。

3.申請件經僑外組初審通過後，將自動轉至
勞動部進行審核。

4.勞動部需至少7個工作天審查及核發工 作
許可。



說明

4.(A)若為完整件，勞動部將核發工作許可。
   (B)若有文件或資料不齊，勞動部將退回申請     
        件，申請人重新上傳後，再次送出申請
        件。
5. 請定期登入線上申請網站查詢申請進度。若核
    准，請下載勞動部給你的QR Code，並妥善保
    存。
6.僑外組收到勞動部核准的工作許可通知函之
   後，會公告在“中山僑聯”臉書社團，請速
   來領取。
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SAMPLE ONLY
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